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Die Corporate Health Consulting GmbH ist die erste und einzige Unternehmensberatung in Österreich mit 
ausschließlicher Spezialisierung auf Betriebliches Gesundheitsmanagement. Seit 18 Jahren reduzieren wir 
Fluktuationskosten, steigern Mitarbeiterengagement und verbessern das Unternehmensklima. Das Unternehmen 
wächst – im Vorjahr um 21% - und baut gerade den Markt in der DACH Region und Nord Amerika weiter aus. 
Unser Ziel ist es, die führende Unternehmensberatung für Betriebliches Gesundheitsmanagement zu werden. 
Diesen Erfolg könnten Sie in der DACH Region ab sofort mitgestalten als 
 

PROJEKT ASSISTENT & BACKOFFICE (w/m) 
Corporate Health Management 

 

Ihre Verantwortungen: 

➢ intensive aktive Kommunikation mit Kunden zur erfolgreichen Abwicklung und Durchführung von 
Projekten, selbständige Projekt- und Terminkoordination mit Kunden 

➢ Statistische Auswertungen und Analysen sowie Analyse von bestehenden Projektberichten & Reports von 
Kunden 

➢ Berichtswesen und -erstellung im Rahmen der Projekte 
➢ In enger Zusammenarbeit mit den Projektleitern nachbereiten und ausarbeiten der Workshops und 

Seminare  
➢ Aktive Unterstützung unserer Marketing Managerin inkl. Contentvorbereitung  
➢ Messe- und Eventvorbereitungen  
➢ Recherchen 
➢ Datenpflege und Dateneingabe im Outlook 
➢ Diverse Botengänge und administrative Tätigkeiten 
➢ Diverse Schreibarbeiten, Transkribieren von Memos, Speeches und Videos 

Ihr Profil: 

➢ Solide, kommunikative Persönlichkeit mit gutem Auftreten, hoher sozialer Kompetenz sowie ausgeprägter 
Hands-on Mentalität 

➢ Genauer und strukturierter Arbeitsstil, hervorragende Selbstorganisation sowie gute Englischkenntnisse 
➢ Ausgeprägte Follow Up und Follow Through Kompetenz 
➢ hohes Verantwortungsbewusstsein, analytisches Denken und arbeiten 
➢ Interesse an Gesundheit und persönlichem Wachstum 
➢ Erfahrung im Projektmanagement wünschenswert 
➢ autodidaktisches Lernen (selbständiges Am-Laufenden-Halten) 
➢ Erforderliche Programm-Kenntnisse: MS Office 

 
Wir bieten Ihnen: 
➢ Umfangreiche fachliche Einschulung  
➢ Langfristige Tätigkeit in einem Wachstumsmarkt  
➢ Die Möglichkeit, Projekte abzuwickeln, die WIRKLICH etwas bewirken und einen positiven Einfluss im 

Leben von tausenden Menschen haben 
➢ Selbständiges Arbeiten mit einem hohen Anteil an freier Zeiteinteilung 
➢ Basisgehalt EUR 24.000 brutto pro Jahr (Überzahlung abhängig von Erfahrung möglich) 
➢ Verantwortungsvolle Tätigkeit, bei der Sie die Projekte vom ersten Moment bis zum finalen Abschluss mit 

betreuen und das Ergebnis ihrer Arbeit sehen 
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Teilen sie unsere Vision das Thema Betriebliches Gesundheitsmanagement in die Köpfe des Top Managements zu 
bringen und damit die Art und Weise wie diese mit ihren Mitarbeitern umgehen ein für alle Mal zu verbessern? 
Dann melden Sie sich entweder mit einer „klassischen“ Bewerbung inklusive Motivationsschreiben oder mit einem 
Bewerbungsvideo, warum gerade SIE und nur SIE die richtige Person für diese Stelle sind.  
Für schriftliche Bewerbungen wenden Sie sich bitte an Stephan Poschik unter office@corporate-health-
consulting.com 
 

 

 


